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1. AMAC

Bu Kilavuzun amaci; CEiS-Cimento Endiistrisi isverenleri Sendikasi Mesleki Yeterlilik, Sinav ve
Belgelendirme iktisadi isletmesi (CESBEM) tarafindan viiriitillen belgelendirme programi kapsaminda,
sinavlarnin kapsami, organizasyonu, gerceklestiriimesi ve sonucunun duyurulmasi ile belgelendirme
sonrasi sirecine iliskin kural ve yontemleri adaylar, basvuru sahipleri ve ilgili taraflara ilan etmektir.

2. KAPSAM

Bu Kilavuz, belgelendirme siirecinde yer alan tiim faaliyetleri kapsayarak adaylara ve ilgili kisilere yol
gosterebilmek icin gerekli adimlan kapsar.

3. TANIMLAR
Bu prosediirde gecen;

Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK): Ulusal meslek standartlarini temel alarak, teknik ve mesleki alanlarda
ulusal yeterliliklerin esaslarnini belirlemekten; denetim, 6lcme ve degerlendirme, belgelendirme ve
sertifikalandirmaya iliskin faaliyetleri yiriitmek sorumlu otoriteyi,

Tiirk Akreditasyon Kurumu (TURKAK): Personel Belgelendirme Kuruluslannin, TS/EN 1S0 IEC
17024:2012 Uygunluk Degerlendirmesi - Personel Belgelendiren Kuruluslar icin Genel Sartlar Standardina
gore faaliyet gosterdiklerini onaylayan ilgili otoriteyi,

Ulusal Meslek Standardi: Bir meslegin basar ile icra edilebilmesi icin Mesleki Yeterlilik Kurumu
tarafindan kabul edilen gerekli bilgi, beceri, tavir ve tutumlarn neler oldugunu gésteren asgari normlari,

Ulusal Yeterlilik: Bireylerin meslegini basan ile icra etmesi icin sahip olmalan gereken bilgi, beceri ve
yetkinlikler ile bu bilgi, beceri ve yetkinlikleri kanitlamalan icin nasil bir 6lcme ve degerlendirme
sirecinden gecmeleri gerektigini aciklayan teknik dokiimani,

Basvuru Sahibi: Belgelendirme prosesine kabul edilmek iizere basvuruda bulunan kimseyi,
Aday: Belirtilen 6n sartlari yerine getiren ve belgelendirme prosesine kabul edilen basvuru sahibini,

Belgelendirilmis Kisi: Belgelendirme programi kapsaminda diizenlenen sinavlara girerek basarili olan ve
belge alan kisiyi,

Sinav Yapici: Mesleki hiikiim gerektiren bir sinavi yapacak ve notunu belirleyecek yeterlili8e sahip olan ve
ayni zamanda sinavi ydneten veya gdzeten kisiyi,

Sinav Gozetmeni: Sinavi ydneten veya gézeten ancak adayin yeterliligini degerlendirmeyen kisiyi,

Teorik Sinav: Belgelendirme programinda yer alan ulusal yeterliliklerde diizenlenen, coktan se¢meli
sorulann yer aldigi yazili sinawvi,
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Performansa Dayali Sinav: Belgelendirme programinda yer alan ulusal yeterliliklerde diizenlenen, gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis calisma ortaminda gergeklestirilen uygulama sinavini,

Refakatci: Performansa dayali sinavlarin “cok tehlikeli” ve/veya “tek basina yapilamaz” olarak
nitelendirilen adimlarinda, is saghgi ve giivenligi kurallan kapsaminda adaya eslik etmesi icin sinavin
yapildigi fabrika tarafindan goérevlendirilen kimseyi

Miisteri: Sinavlarin kendi kurum/kurulus/fabrikasinda diizenlenmesini talep eden Gezici Sinav Birimi

yetkilisini,

Sinav Merkezi: CESBEM vyerlesik sinav merkezini,

Gezici Sinav Birimi: imzalanan Sinav ve Belgelendirme Hizmet Sézlesmesi kapsaminda, CESBEM
tarafindan diizenlenecek olan teorik ve performansa dayal sinavlarin kendi sahasinda yapilmasini kabul
ve taahhiit eden kurum/kurulus/fabrikayi,

ifade eder.

4. UYGULAMA

4.1. YETKi KAPSAMINDAKi ULUSAL YETERLILIKLER

ULUSAL UMS uy YETERLILIGIN YAPISI
YETERLILI(ﬂI;II/MESLEGIN SEVIYE REII:I(E)I;:\’NS REEEF:GNS Zorunlu Secmeli
Birimler Birimler
Cimento Uretim Elemani 2 12UMS0187-2 12UY0109-2 A1 A2 -
Cimento Uretim Elemani 3 12UMS0187-3 12UY0108-3 Al B1; B2; B3
Cimento Uretim Elemani 4 12UMS0187-4 | 12UY0109-4 Al B1; B2; B3
ELEKTRONiIK NUSHADIR. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR. Sayfa2/23
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4.2. YETKi KAPSAMINDAKi ULUSAL YETERLILiK BiRiMLERi

ULUSAL ..
As . - OLCME VE
YETE:IE)IILIGIN SEVIYE BIRIM ADI DECERLENDIRME
is Siireclerinde is Saghgi ve Adayin mesleki yeterlilik
Cimento Uretim Al: GuVenIigi, Cevre GuVer]Iigi, belgesi aIabiIme.si.igin
Elernan 2 _ Organizasyon ve Kalite N zorgnllu yeterlilik
A2: Uretim Sahalannin Temizlik ve birimlerinin tamamindan
' Diizeni basarli olmasi gereklidir.
is Siireclerinde is Saghgi ve
Al Givenligi, Cevre Glvenligi,
Organizasyon ve Kalite Adayin mesleki yeterlilik
Bilyeli Degirmen Kullanilan belgesi alabilmesi icin A
Cimento Uretim B1: | Sahalarda Farin ve Cimento Uretimi | "ubu veterlilik biriminden
Elemani 3 Uygulamalari ve B grubu yeterlilik
) . birimlerinin en az bir
B2: Dik Dgglrmerl KuIIan_l_IanlSa.haIarda tanesinden basanli olmasi
Farin ve Cimento Uretimi Uyg. zorunludur.
Klinker Uretim (Firin) Sahasi
B3:
Uygulamalan
is Siireclerinde is Saghgi ve
Al: Givenligi, Cevre Giivenligi,
Organizasyon ve Kalite Adayin mesleki yeterlilik
Bilyeli Degirmen Kullanilan belgesi alabilmesi icin A
Cimento Uretim B1: | Sahalarda Farin ve Cimento Uretimi | grubu yeterlilik birim.i.nden
Elernani 4 Uygulamalari ve B grubu yeterlilik
Dik Degirmen Kullanilan Sahalarda birimlerinin en az bir
B2: Farin ve Cimento Uretimi tanesinden basarili olmasi
Uygulamalan zorunludur.
B3. Klinker Uretim (Firin) Sahasi

Uygulamalan

4.3. BELGE KAPSAMI VE BiRiM BAZINDA BELGELENDIRME

Adaylar 4.2. maddesi altinda dokiimante edilen birimlerde tanimlanan sinavlara (T1, P1, P2) tabi tutulur.

Adaylann mesleki yeterlilik belgesini alabilmeleri icin birimlerde tanimlanan sinavlardan basarh olmalan

sarti vardir.
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ULUSAL . . . .
YETERLILIK ADI SEVIYE BIRIM BAZINDA BELGELENDIRME
Cimento Uretim A1 ve A2 birimlerinden basanli olanlara Cimento Uretim Elemani
Elemani 2 (Seviye 2) Mesleki Yeterlilik Belgesi verilir.
A1 ve B1 birimlerinden basanli olanlara Bilyeli Degirmen Kullanilan
Sahalarda Farin ve Cimento Uretim Elemani (Seviye 3) Mesleki
Yeterlilik Belgesi verilir.
A1 ve B2 birimlerinden basarili olanlara Dik Degirmen Kullanilan
Cimento Uretim Sahalarda Farin ve Cimento Uretim Elemani (Seviye 3) Mesleki
Eleman 3 Yeterlilik Belgesi verilir.
A1 ve B3 birimlerinden basaril olanlara Klinker Uretim (Firin) Elemani
(Seviye3) Mesleki Yeterlilik Belgesi verilir.
A1; B1; B2 ve B3 birimlerinden basarli olanlara Cimento Uretim
Elemani (Seviye 3) Mesleki Yeterlilik Belgesi verilir.
A1 ve B1 birimlerinden basanli olanlara Bilyeli Degirmen Kullanilan
Sahalarda Farin ve Cimento Uretim Elemani (Seviye 4) Mesleki
Yeterlilik Belgesi verilir.
A1 ve B2 birimlerinden basarih olanlara Dik Degirmen Kullanilan
Cimento Uretim Sahalarda Farin ve Cimento Uretim Elemani (Seviye 4) Mesleki
4

Elemani

Yeterlilik Belgesi verilir.

A1 ve B3 birimlerinden basarh olanlara Klinker Uretim (Firin) Elemani
(Seviye 4) Mesleki Yeterlilik Belgesi verilir.

A1; B1; B2 ve B3 birimlerinden basarili olanlara Cimento Uretim Elemani
(Seviye 4) Mesleki Yeterlilik Belgesi verilir.

4.4. SINAV TURLERI, BiRiM BAZLI SORU SAYISI VE PUANLAMASI

Cimento Uretim Elemani (Seviye 4, 3, 2) sinavlari; Teorik (T1), Performansa Dayali (P1) ve degerlendirici
tarafindan so6zli olarak bildirilen, adayr gerekli islemleri gostererek uygulamaya ve aciklamaya
yonlendiren (P2) sinav tirleri ile diizenlenmektedir.
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Adaylar once teorik sinava ya da performans sinavlarina girebilirler. Sinav Merkezinde diizenlenen
sinavlarda énce hangi sinavin diizenlenecegine CESBEM tarafindan, Gezici Sinav Birimlerinde diizenlenen
sinavlarda éncelikle hangi sinavlarin diizenlenecegine kurulus yetkilisi ile birlikte miistereken karar verilir.

Sinavlara devam etmek i¢in teorik ya da performans sinavlannin birinden basarnli olmak sarti
bulunmamaktadir. Teorik sinavlardan basarisiz olan adaylar performans sinavlarnna; performans
sinavlarindan basarisiz olan adaylar teorik sinavlara devam ettirilirler.

Sinavlar esnasinda adayin kendi ve diger kisilerin can giivenligini tehlikeye sokacak bir davranis
gdstermesi halinde sinava son verilir.

4.4.1. Cimento Uretim Elemani (Seviye 2) Sinavlarinda;

A1- is Siireclerinde is Sagligi ve Giivenligi, Cevre Giivenligi, Organizasyon ve Kalite:

TEORIK SINAV (T1): A1 birimine yonelik teorik sinav, Cimento Uretim Elemani (Seviye 2) Ulusal
Yeterliliginin Ek A1-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilecektir. Teorik sinavda
adaylara en az 15 soruluk 4 secenekli coktan se¢cmeli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav
uygulanacaktir. Coktan secmeli sorularla diizenlenmis sinavda yanlhs cevaplandirlan sorulardan herhangi
bir puan indirimi yapilmayacaktir. Sinavda adaylara her soru icin ortalama iki dakika zaman verilecektir.
Yazili sinavda sorularin en az %60’ina dogru yanit veren aday basarili sayilacaktir. Sinav sorulan, bu
birimde teorik sinav ile dl¢tilmesi 6ngoriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek A1-2) 6lcecek sekilde hazirlanmstir.

PERFORMANS SINAVI (P1): A1 birimine yonelik beceri ve yetkinlik ifadeleri diger birimlerin beceri ve
yetkinlik kontrol listelerinde tamimlanmis olup, bu kapsamda s6z konusu beceri ve yetkinlik ifadelerinin
6lcme ve degerlendirmesi yapilacaktir.

A2 - Uretim Sahalarinin Temizlik ve Diizeni:

TEORIiK SINAV (T1): A2 birimine yonelik teorik sinav bulunmamaktadir.

PERFORMANS SINAVI (P1): A2 birimine yénelik performansa dayali sinav, Cimento Uretim Elemani
(Seviye 2) Ulusal Yeterliliginin Ek A2-2'de yer alan “Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine gére
gerceklestirilecektir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basariimasi zorunlu kritik
adimlar belirlenmistir. Adayin, performans sinavindan basari saglamasi icin kritik adimlann tamamindan
basarl performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan lzerinden en az 70 puan
almasi gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelir. Performansa dayali sinav gercek veya gercegine uygun olarak diizenlenmis calisma ortaminda
gerceklestirilir. Beceri ve yetkinlik ifadelerinin (Ek A2-2) tamami performansa dayali sinav ile élctilecektir.
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4.4.2. Cimento Uretim Elemani (Seviye 3) Sinavlannda;

A1- is Siireclerinde is Saghg ve Giivenligi, Cevre Giivenligi, Organizasyon ve Kalite:

TEORIK SINAV (T1): A1 birimine yénelik teorik sinav, Cimento Uretim Elemani (Seviye 3) Ulusal
Yeterliliginin Ek A1-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilecektir. Teorik sinavda
adaylara en az 15 soruluk 4 secenekli coktan se¢cmeli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav
uygulanacaktir. Coktan secmeli sorularla diizenlenmis sinavda yanhs cevaplandinlan sorulardan herhangi
bir puan indirimi yapilmayacaktir. Sinavda adaylara her soru icin ortalama iki dakika zaman verilecektir.
Yazili sinavda sorulann en az % 70’ine dogru yanit veren aday basanli sayilacaktir. Sinav sorularn, bu
birimde teorik sinav ile 6l¢iilmesi 6ngdriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek A1-2) 6lcecek sekilde hazirlanmustir.

PERFORMANS SINAVI (P1): Bu birime yonelik beceri ve yetkinlik ifadeleri diger birimlerin beceri ve
yetkinlik kontrol listelerinde tamimlanmis olup, bu kapsamda s6z konusu beceri ve yetkinlik ifadelerinin
Olcme ve degerlendirmesi yapilacaktir.

B1 - Bilyeli Degirmen Kullanilan Sahalarda Cimento ve Farin Uygulamalar:
TEORIK SINAV (T1): B1 birimine yonelik teorik sinav bulunmamaktadir.

PERFORMANS SINAVI (P1): B1 birimine yénelik performansa dayali sinav Cimento Uretim Elemani
(Seviye 3) Ulusal Yeterliliginin Ek B1-2'de yer alan “Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine gore, gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis ¢alisma ortaminda gerceklestirilecektir. Beceri ve yetkinlikler
kontrol listesinde aday tarafindan basarilmasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir. Adayin, (P1)
performans sinavindan basan saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basanh performans géstermek
kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan lizerinden en az 70 puan almasi gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B1-2) tamami (P1) performansa dayali sinav
ile dl¢iilecektir.

Performansa dayali sinavlarin, bu birimdeki bazi adimlarin uygulanmasinda adaya “refakatci” eslik eder.

PERFORMANS SINAVI (P2): Cimento Uretim Elemani (Seviye 3) Ulusal Yeterliliginin Ek B1-2'deki “Beceri
ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenen beceri ve yetkinliklerin degerlendirilmesi, senaryo
formatinda gelistirilmis, degerlendirici tarafindan sézIi olarak bildirilen, adayi gerekli islemleri gostererek
uygulamaya ve aciklamaya yonlendiren sorular lizerinden gerceklestirilecektir.

Adaylara yoneltilen sorularla adaylar; “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenmis
islemleri (temin etme, belirleme, aciklama, tanimlama, gésterme, karsilastirma, iliskilendirme vb.) gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis calisma ortaminda gerceklestirecektir.

Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basarimasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir.
Adayin, (P2) performans sinavindan basarn saglamasi icin kritik adimlann tamamindan basarili
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performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan (zerinden en az 70 puan almasi
gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelir. (P2) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B1-2) tamami (P2) performansa dayali
sinav ile élciilecektir.

B2 - Dik Degirmen Kullanilan Sahalarda Cimento ve Farin Uygulamalar:

TEORIK SINAV (T1): B1 birimine yonelik teorik sinav bulunmamaktadir.

PERFORMANS SINAVI (P1): B2 birimine yénelik performansa dayall sinav Cimento Uretim Elemani
(Seviye 3) Ulusal Yeterliliginin Ek B2-2'de yer alan “Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine gére, gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis ¢alisma ortaminda gerceklestirilecektir. Beceri ve yetkinlikler
kontrol listesinde aday tarafindan basarilmasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir. Adayin, (P1)
performans sinavindan basari saglamasi igin kritik adimlarin tamamindan basarili performans géstermek
kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan iizerinden en az 70 puan almasi gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B2-2) tamami (P1) performansa dayali sinav
ile dl¢iilecektir.

Performansa dayali sinavlarin, bu birimdeki bazi adimlann uygulanmasinda adaya “refakatci” eslik eder.

PERFORMANS SINAVI (P2): Cimento Uretim Elemani (Seviye 3) Ulusal Yeterliliginin Ek B2-2'deki “Beceri
ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenen beceri ve yetkinliklerin degerlendirilmesi, senaryo
formatinda gelistirilmis, degerlendirici tarafindan s6zlii olarak bildirilen, adayi gerekli islemleri géstererek
uygulamaya ve aciklamaya yonlendiren sorular lizerinden gerceklestirilecektir.

Adaylara yoneltilen sorularla adaylar; “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenmis
islemleri (temin etme, belirleme, aciklama, tanimlama, gésterme, karsilastirma, iliskilendirme vb.) gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis calisma ortaminda gerceklestirecektir.

Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basarilmasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir.
Adayin, (P2) performans sinavindan basar saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basarih
performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan lzerinden en az 70 puan almasi
gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelir. (P2) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B2-2) tamamui (P2) performansa dayali
sinav ile dlcilecektir.
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B3 - Klinker Uretim (Firin) Sahasi Uygulamalari:

TEORIK SINAV (T1): B3 birimine yonelik teorik sinav bulunmamaktadir.

PERFORMANS SINAVI (P1): B3 birimine yénelik performansa dayall sinav Cimento Uretim Elemani
(Seviye 3) Ulusal Yeterliliginin Ek B3-2'de yer alan “Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine gére, gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis ¢alisma ortaminda gerceklestirilecektir. Beceri ve yetkinlikler
kontrol listesinde aday tarafindan basarilmasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir. Adayin, (P1)
performans sinavindan basari saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basarili performans géstermek
kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan iizerinden en az 70 puan almasi gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B3-2) tamami (P1) performansa dayali sinav
ile dl¢iilecektir.

Performansa dayali sinavlarin, bu birimdeki bazi adimlann uygulanmasinda adaya “refakat¢i” eslik eder.

PERFORMANS SINAVI (P2): Cimento Uretim Elemani (Seviye 3) Ulusal Yeterliliginin Ek B3-2'deki “Beceri
ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenen beceri ve yetkinliklerin degerlendirilmesi, senaryo
formatinda gelistirilmis, degerlendirici tarafindan sézli olarak bildirilen, adayi gerekli islemleri gostererek
uygulamaya ve aciklamaya yonlendiren sorular lizerinden gerceklestirilecektir.

Adaylara yoneltilen sorularla adaylar; “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenmis
islemleri (temin etme, belirleme, aciklama, tanimlama, gésterme, karsilastirma, iliskilendirme vb.) gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis calisma ortaminda gerceklestirecektir.

Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basarilmasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir.
Adayin, (P2) performans sinavindan basar saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basarih
performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan lzerinden en az 70 puan almasi
gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelir. (P2) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B3-2) tamami (P2) performansa dayali
sinav ile dlcilecektir.

4.4.3. Cimento Uretim Elemani (Seviye 4) Sinavlarinda;

A1 - is Siireclerinde is Saghg ve Giivenligi, Cevre Giivenligi, Organizasyon ve Kalite:

TEORIK SINAV (T1): A1 birimine yonelik teorik sinav, Cimento Uretim Elemani (Seviye 4) Ulusal
Yeterliliginin Ek A1-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gére gerceklestirilecektir. Teorik sinavda
adaylara en az 15 soruluk 4 secenekli coktan se¢meli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav
uygulanacaktir. Coktan secmeli sorularla diizenlenmis sinavda yanlhs cevaplandinlan sorulardan herhangi
bir puan indirimi yapilmayacaktir. Sinavda adaylara her soru icin ortalama iki dakika zaman verilecektir.
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Yazili sinavda sorulann en az % 70’ine dogru yanit veren aday basarili sayilacaktir. Sinav sorularn, bu
birimde teorik sinav ile 6lctilmesi 6ngdriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek A1-2) 6lcecek sekilde hazirlanmistir.

PERFORMANS SINAVI (P1): Bu birime yonelik beceri ve yetkinlik ifadeleri diger birimlerin beceri ve
yetkinlik kontrol listelerinde tanimlanmis olup, bu kapsamda s6z konusu beceri ve yetkinlik ifadelerinin
Olcme ve degerlendirmesi yapilacaktir.

B1 - Bilyeli Degirmen Kullanilan Sahalarda Farin ve Cimento Uretimi Uygulamalar:

TEORIK SINAV (T1): B1 birimine yonelik teorik sinav, Cimento Uretim Elemani (Seviye 4) Ulusal
Yeterliliginin Ek B1-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gére gerceklestirilecektir. Teorik sinavda
adaylara en az 20 soruluk 4 secenekli coktan se¢meli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav
uygulanacaktir. Coktan se¢meli sorularla diizenlenmis sinavda yanhs cevaplandirilan sorulardan herhangi
bir puan indirimi yapilmayacaktir. Sinavda adaylara her soru icin ortalama iki dakika zaman verilecektir.
Yazili sinavda sorularin en az % 70'ine dogru yanit veren aday basanli sayilacaktir. Sinav sorulari, bu
birimde teorik sinav ile 6l¢tilmesi 6ngdriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek B1-2) 6lcecek sekilde hazirlanmistir.

PERFORMANS SINAVI (P1): B1 birimine yoénelik performansa dayali sinav, Cimento Uretim Elemani
(Seviye 4) Ulusal Yeterliliginin Ek B1-2'de yer alan “Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine gore, gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis ¢alisma ortaminda gerceklestirilecektir. Beceri ve yetkinlikler
kontrol listesinde aday tarafindan basarnimasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir. Adayin, (P1)
performans sinavindan basan saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basarli performans géstermek
kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan lizerinden en az 70 puan almasi gerekmektedir.

(P1) Performansa dayali sinavin siresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki sireye
karsihk gelmektedir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B1-2) tamamu (P1)
performansa dayali sinav ile dlciilecektir.

Performansa dayali sinavlarin, bu birimdeki bazi adimlann uygulanmasinda adaya “refakat¢i” eslik eder.

PERFORMANS SINAVI (P2): Ek B1-2'deki “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenen
beceri ve yetkinliklerin degerlendirilmesi, senaryo formatinda gelistirilmis, degerlendirici tarafindan sézIi
olarak bildirilen, adayr gerekli islemleri gdstererek uygulamaya ve aciklamaya yoénlendiren sorular
lizerinden gerceklestirilecektir.

Adaylara yoneltilen sorularla adaylar; “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenmis
islemleri (temin etme, belirleme, aciklama, tanimlama, gésterme, karsilastirma, iliskilendirme vb.) gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis calisma ortaminda gerceklestirecektir.

Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basariimasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir.
Adayin, (P2) performans sinavindan basan saglamasi icin kritik adimlann tamamindan basarili
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performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan (zerinden en az 70 puan almasi
gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelmektedir. (P2) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B1-2) tamami (P2) performansa
dayali sinav ile dlciilecektir.

B2 - Dik Degirmen Kullanilan Sahalarda Farin ve Cimento Uretimi Uygulamalan:

TEORIK SINAV (T1): B2 birimine yonelik teorik sinav, Cimento Uretim Elemani (Seviye 4) Ulusal
Yeterliliginin Ek B2-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gére gerceklestirilecektir. Teorik sinavda
adaylara en az 20 soruluk 4 secenekli coktan se¢meli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav
uygulanacaktir. Coktan se¢meli sorularla diizenlenmis sinavda yanhs cevaplandirilan sorulardan herhangi
bir puan indirimi yapilmayacaktir. Sinavda adaylara her soru icin ortalama iki dakika zaman verilecektir.
Yazili sinavda sorularin en az % 70'ine dogru yanit veren aday basanli sayilacaktir. Sinav sorulari, bu
birimde teorik sinav ile 6l¢tilmesi 6ngdriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek B2-2) dlcecek sekilde hazirlanmistir.

PERFORMANS SINAVI (P1): B2 birimine yonelik performansa dayali sinav Ek B2-2'de yer alan “Beceriler
ve Yetkinlikler” kontrol listesine gére, gercek veya gercegine uygun olarak diizenlenmis c¢alisma
ortaminda gerceklestirilecektir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basariimasi
zorunlu kritik adimlar belirlenmistir. Adayin, (P1) performans sinavindan basarn saglamasi icin kritik
adimlann tamamindan basarih performans goéstermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan
lzerinden en az 70 puan almasi gerekmektedir.

(P1) Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye
karsihk gelmektedir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B2-2) tamami (P1)
performansa dayali sinav ile dlciilecektir.

Performansa dayali sinavlarin, bu birimdeki bazi adimlann uygulanmasinda adaya “refakat¢i” eslik eder.

PERFORMANS SINAVI (P2): Ek B2-2'deki “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenen
beceri ve yetkinliklerin degerlendirilmesi, senaryo formatinda gelistirilmis, degerlendirici tarafindan sézIi
olarak bildirilen, adayr gerekli islemleri gostererek uygulamaya ve aciklamaya yonlendiren sorular
lizerinden gerceklestirilecektir.

Adaylara yoneltilen sorularla adaylar; “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenmis
islemleri (temin etme, belirleme, aciklama, tanimlama, gésterme, karsilastirma, iliskilendirme vb.) gercek
veya gercegine uygun olarak diizenlenmis calisma ortaminda gerceklestirilecektir.

Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basariimasi zorunlu kritik adimlar belirlenmistir.
Adayin, (P2) performans sinavindan basan saglamasi icin kritik adimlann tamamindan basarili
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performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan (zerinden en az 70 puan almasi
gerekmektedir.

Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye karsilik
gelmelidir. (P2) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B2-2) tamami (P2) performansa
dayali sinav ile élciilecektir.

B3 - Klinker Uretim (Firin) Sahasi Uygulamalari:

TEORIK SINAV (T1): B3 birimine yonelik teorik sinav, Cimento Uretim Elemani (Seviye 4) Ulusal
Yeterliliginin Ek B3-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilecektir. Teorik sinavda
adaylara en az 20 soruluk 4 secenekli coktan se¢meli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav
uygulanacaktir. Coktan se¢meli sorularla diizenlenmis sinavda yanhs cevaplandirilan sorulardan herhangi
bir puan indirimi yapilmayacaktir. Sinavda adaylara her soru icin ortalama iki dakika zaman verilecektir.
Yazili sinavda sorularin en az % 70'ine dogru yanit veren aday basanli sayilacaktir. Sinav sorulari, bu
birimde teorik sinav ile 6l¢tilmesi 6ngdriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek B3-2) 6lcecek sekilde hazirlanmistir.

PERFORMANS SINAVI (P1): B3 birimine yonelik performansa dayali sinav Ek B3-2'de yer alan “Beceriler
ve Yetkinlikler” kontrol listesine gére, gercek veya gercegine uygun olarak diizenlenmis c¢alisma
ortaminda gerceklestirilecektir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basariimasi
zorunlu kritik adimlar belirlenmistir. Adayin, performans sinavindan basarn saglamasi igin kritik adimlarn
tamamindan basarili performans géstermek kosuluyla sinavin genelinden 100 tam puan lizerinden en az
70 puan almasi gerekmektedir.

(P1) Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye
karsihk gelmektedir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik ifadelerinin (Ek B3-2) tamami (P1)
performansa dayali sinav ile dlciilecektir.

Performansa dayali sinavlarin, bu birimdeki bazi adimlann uygulanmasinda adaya “refakat¢i” eslik eder.
4.5, BiRIMLERIN GECERLILiK SURESI VE BiRiM BIRLESTIRME

Yeterlilik birimlerinin gecerlilik siiresi, birimin basanldigi tarihten itibaren 2 yildir. Yeterlilik birimlerinin
birlestirilerek bir yeterliligin elde edilebilmesi igin tiim birimlerin gecerliligini koruyor olmasi
gerekmektedir.

4.6. YETERLILIK BiRiMLERINiN KAZANDIRILMASI iCiN TAVSIYE EDILEN EGITIMLER

CIMENTO URETIM ELEMANI (SEVIVYE 2) iCiN

e Cimento iiretiminde iSG ve acil durumlar
e Cimento lretiminde cevre giivenligi
e Cimento lretim sahasinin organizasyonu

Alicin:
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e Cimento lretiminde verimliligi belirleyen saha uygulamalari

A2 igin:

e Cimento dretim sahalannin temizlik uygulamalar

e Cimento dretim sistem ve makinelerinin temizlik uygulamalan

e Bakim, onanm, tagima, kaldirma ekipman ve techizatinin bakimi
e Uretim sahalarinin temizlik ve diizeninde iSG énlemleri

CIMENTO URETIM ELEMANI (SEVIYE 3) iCiN

Aligin:

e Cimento iiretiminde iSG ve acil durumlar

e Cimento lretiminde cevre giivenligi

e Cimento liretim sahasinin organizasyonu

e Cimento lretiminde verimliligi belirleyen saha uygulamalari

B1icin:

o Bilyeli degirmenlerin kontrol ve bakimi

o Bilyeli degirmen sahalarinda kapali alan temizlik ve miidahaleleri

o Bilyeli degirmen sahalari sevk ekipmanlannin temizlik ve miidahaleleri

e Farin ve ¢imento tretiminde 6gtitme (degirmen) sistemleri teknolojisi

e Farin ve ¢cimento tretiminde 6gtitme (degirmen) sistemleri rutin saha ve planli bakim
kontrolleri

e Farin ve cimento tretiminde 6gtlitme (degirmen) sistemlerinin kontrolli devreye alinmasi

e Farin ve cimento tretiminde 6gtitme (degirmen) sistemlerinde ani durus kosullari

e Farin ve ¢imento tretiminde 6gtitme (degirmen) sistemleri anzalari ve ariza gidermede
saha uygulamalar

e Farin ve ¢imento tretiminde 6gtitme (degirmen) sistemi kontrolleri

e Farin ve cimento iiretiminde 6giitme (degirmen) sistemlerinin kontrol uygulamalannda iSG
ve cevre giivenligi

o Torbali filtrelerin temizlik ve bakimi

B2 icin:

o Dik degirmenlerin kontrol ve bakimi

o Dik degirmen sahalarinda kapal alan temizlik ve miidahaleleri

¢ Dik degirmen sahalan sevk ekipmanlarinin temizlik ve miidahaleleri

o Dik valsli degirmenlerin kontrol ve bakimi

e Farin ve cimento tretiminde 6gilitme (degirmen) sistemleri teknolojisi

e Farin ve ¢cimento tretiminde 6glitme (degirmen) sistemleri rutin saha ve planh bakim
kontrolleri

e Farin ve cimento tretiminde 6giitme (degirmen) sistemlerinin kontrolli devreye alinmasi

e Farin ve cimento tretiminde 6gtitme (degirmen) sistemlerinde ani durus kosullari

e Farin ve ¢cimento tretiminde 6gtitme (degirmen) sistemleri anzalari ve ariza gidermede
saha uygulamalarn

e Farin ve cimento tretiminde 6giitme (degirmen) sistemi kontrolleri

e Farin ve cimento iiretiminde 6giitme (degirmen) sistemlerinin kontrol uygulamalarninda iSG
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ve cevre giivenligi
e Torbali filtrelerin temizlik ve bakimi

e Doner finn atesleme sistemi saha uygulamalan

o Ddner finn intikal alani daralmalarina midahale

o Ddner finn sahasi kontrolleri

o Doner finn sistemleri anzalan ve anza gidermede saha uygulamalan
o Doner finn sistemleri rutin saha ve planl bakim kontrolleri

o Doner finn sistemleri teknolojisi

B3 iin: ¢ Doner finn sistemlerinin kontrollli devreye alinmasi
e Doner finnda ani durus kosullari ve 6nlemleri
o Doner finnda baca gazi fani ve sogutma plakalan temizligi
e Firin sistemi sorunlarina miidahalede iSG ve cevre giivenligi
¢ Kalsinasyon numunesi alimi
e Siklon tikanmalarina midahale yontemleri (sisleme, su jeti ve kardoks kullanimi)
e Siklon tikanmalarina miidahalede (sisleme, su jeti ve kardoks kullaniminda) ISG
o Torbali filtrelerin temizlik ve bakimi

CIMENTO URETIM ELEMANI (SEVIYE 4) iCiN

e Cimento retiminde iSG ve acil durumlar

Alicin: e Cimento lretiminde cevre giivenligi
e Cimento lretim sahasinin organizasyonu
e Cimento lretiminde verimliligi belirleyen saha uygulamalan
o Bilyeli degirmenlerin kontrol ve bakimi
¢ Cimento lretiminde 6glitme sistemleri ve sahasinin planli bakim kontrolleri
e Farin ve cimento 6gilitme sistemlerinde durus kosullari
e Farin ve cimento 6giitme sistemlerinin devreye alinmasi

. e Farin ve ¢cimento lretim sahasi kapali alan temizlik ve miidahaleleri

Bligin: e Farin ve ¢cimento lretim sahasi sevk ekipmanlarinin temizlik ve miidahaleleri

o Farin ve cimento lretim sahasi ve sistemleri kontrol, bakim, onanm ve miidahalelerinde
iSG

e Farin ve ¢cimento lretim sistemleri anzalar ve arza gidermede saha uygulamalan
¢ Farin ve cimento lretim sistemleri teknolojisi
o Torbali filtrelerin temizlik ve bakimi
e Cimento iretiminde 68utme sistemleri ve sahasinin planh bakim kontrolleri
e Dik valsli degirmenlerin kontrol ve bakimi

B2 icin:

e Farin ve cimento 6glitme sistemlerinde durus kosullar
e Farin ve cimento 6glitme sistemlerinin devreye alinmasi
e Farin ve ¢cimento uretim sahasi kapali alan temizlik ve miidahaleleri
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e Farin ve ¢cimento retim sahasi sevk ekipmanlarinin temizlik ve miidahaleleri

e Farin ve cimento lretim sahasi ve sistemleri kontrol, bakim, onarim ve miidahalelerinde
ISG

o Farin ve ¢cimento dretim sistemleri anzalar ve anza gidermede saha uygulamalari

e Farin ve cimento retim sistemleri teknolojisi

o Torbali filtrelerin temizlik ve bakimi

e Ddner finn atesleme sistemi saha uygulamalari

o Doner finn intikal alani daralmalarina midahale

e Doner finn sistemleri arizalan ve anza gidermede saha uygulamalan

o Ddner finnda ani durus énlemleri

e Doner finnda baca gazi fani ve sogutma plakalarn temizligi

e Kalsinasyon numunesi alimi

o Klinker tiretimi ve déner firin sahasi ve sistemleri kontrol, bakim, onanm ve
miidahalelerinde iSG

o Klinker tiretimi ve doner firin sistemi ve sahasinin kontrol ve takibi

o Klinker tiretimi ve déner firin sistemleri anzalar ve ariza gidermede saha uygulamalari

o Klinker Giretimi ve doner firin sistemleri teknolojisi

o Klinker tiretimi ve déner finn sistemlerinin kontrollii devreye alinmasi

e Siklon tikanmalarina midahale yéntemleri (sisleme, su jeti ve kardoks kullanimi)

B3 icin:

4.7. BASVURU ASAMASI

Sinava bagvuracaklar CESBEM'in internet sayfasinda (www.cesbem.org.tr) yer alan Sinav Basvuru
Formunu doldurup imzalayarak, formda belirtilen destek dokiimanlar (niifus ctizdani fotokopisi ve banka
dekontu) ile birlikte formu CESBEM’e elden teslim edebilir ya da posta/kargo yoluyla génderebilirler ya da
s6z konusu internet sayfasi tizerinden online basvuru yapabilirler.

Online basvuru yapmayi tercih eden kisilerin 1slak imzali bagvuru formu ile talep edilen basvuru evrakini
CESBEM'e elden teslim etmesi ya da posta/kargo ile iletmesi gerekmektedir.

Basvuru yapmak isteyen kisiler bagvurularini ilan edilen bir sinava yapabilecekleri gibi CESBEM internet
sayfasindaki (www.cesbem.org.tr) ilgili alanda yer alan Genel Basvuru béliimiine de yapabilirler.

ilan edilen bir sinava online basvuru yapan kisilerin, sinav tarihinden 10 (on) giin éncesine kadar basvuru
dokiimanlannin aslini posta/kargo ile géndermeleri ya da elden teslim etmeleri gerekmektedir. Genel
basvuru alanindan talep olusturan kisiler ise; talep ettikleri yeterlilige iliskin sinavin, internet sayfasinda
ilanindan 10 (on) gtin sonrasina kadar tim evrakini elden ya da posta/kargo yolu ile CESBEM’e teslim
etmeleri gerekmektedir.

CESBEM’e bireysel basvuru yapilacagi gibi toplu basvuru da yapilabilir. Yukanda bahsi gecen sinava
basvuru ya da genel basvuru da bulunulabilir. Belgelendirilmek istenen ¢alisanlarin basvuru formu ve
basvuru evraki CESBEM’e toplu olarak iletilir. Teslim siiresi ve yontemi bireysel basvuru ile aynidir.
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Ucretlerin bankaya yatirildigina dair alinan dekontun agiklama adaylarn isimleri, TC Kimlik Numaralar ve
sinavina girmek istedikleri yeterlilik ve birimleri yazilmalidir.

4.8. BASVURULARIN DEGERLENDIRILMESi

Basvuru Formu ve forma zorunlu eklenmesi gereken destek dokiimanlar ile birlikte yapilan basvurular,
CESBEM tarafindan degerlendirilecektir. Sinav Basvuru Formunda belirtilen bilgi ve veriler Sinav ve
Belgelendirme Birimi Sorumlusu tarafindan incelenip uygun bulunarak onaylanmasi neticesinde
basvurunun kabul edilme siireci tamamlanmis olacaktir.

Adaylar girmis bulunduklarn vyeterlilik sinavinda basansiz olmalar halinde 1 (bir) yil icinde ayni
yeterlilikten sinav lcreti 6demeden tekrar girme hakkina sahiptirler. Tekrar girdikleri bu sinavdan da
basarisiz olmalar halinde bundan sonra girmek istedikleri sinavda ilk basvuruda oldugu gibi Basvuru
formu ve ekleriyle birlikte yeniden basvuru yapmak, sinav ve belge ticretlerini 6demek durumundadirlar.

Adayin ilk defa sinavina girdigi ve basansiz oldugu ulusal yeterlilikte 1 (bir) yil icerisinde CESBEM
tarafindan sinav acilmamasi durumunda aday 6demis oldugu iicretin tamaminin iadesini talep ederse,
CESBEM bu talebi yerine getirir.

Sinavlarindan basaril olunan yeterlilik birimlerinin gecerlilik stiresi 2 (iki) yildir. Basarisiz olunan yeterlilik
birimlerinin sinavlarina girilerek, basanli olunan ve gecerliligini koruyan yeterlilik birimleri ile birlestirme
yapilarak, Mesleki Yeterlilik Belgesi almaya hak kazanilir.

Yeterlilik birimlerinde yer alan sinav tdrlerinin (teorik, performans) es zamanl gecerliligini koruma siiresi
sinava girildigi tarihten itibaren 1 (bir) yildir. 1 (bir) yihin gegcmesinin ardindan, yeterlilik birimindeki bir
sinav tiriinden basanh olunmussa dahi, diger sinav tiiriiniin gecerliligini kaybetmesine bagl olarak iki
sinav tiriinden de yeniden sinava girilmesi gerekir.

4.9. SINAVIN DUYURULMASI

Sinav Merkezinde CESBEM tarafindan; Gezici Sinav Birimlerinde ise kurulus yetkilileri ile miistereken
sinav planlamasi yapilmak suretiyle, sinavin yapilacagi yer ve tarih www.cesbem.org.tr internet sitesinde
ilan edilerek duyurulur.

4.10. SINAV ORGANiZASYONU

Basvurulari onaylanmis olan adaylar girecekleri mesleki yeterlilik sinav tiiriine gére aynstirlarak aday
atama islemleri tamamlandiktan sonra Sinav Aday Yoklama Listesi diizenlenir.

CESBEM tarafindan Sinav Yapicilar ve/veya Sinav Gézetmenleri gérevlendirilerek, ilgili sinav programina
atamalan yapilir.

Basvuru formunda engel durumunun var oldugunu belirtip ve gerekli aciklamayl yapmis adaylarin
durumlan CESBEM tarafindan degerlendirilir. Basvuru sahibinin belirttigi engel sinav sartlarina gére bir
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mani teskil etmedigi takdirde sinav icin bu engel durumuna bagl olarak gereken &nlemler CESBEM
tarafindan alinir ve basvuru sahibinin sinava uygun sartlarda girmesi saglanir. Basvuru sahibinin engel
durumu sinava girmesine mani teskil ediyorsa basvurusu onaylanmaz ve CESBEM tarafindan
basvurusunun reddedilme nedenleri kendisine yazili olarak bildirilir. CESBEM'in adayin engel durumuna
gore gerekli gérdiigii hallerde s6z konusu adaylardan saglik raporu isteme hakki bulunmaktadir.

Ayrica Basvuru Formunda 6zel durumunun (sinavin yapildigi dile hakim olamama vb.) var oldugunu
bildiren adaylar icin de sinav organizasyonunda gereken tedbirler alinir.

Organize edilen sinavlann micbir sebeplerden ya da CESBEM'den kaynaklanmayan sebeplerden dolayi
sinavin gerceklestirilememesi durumunda (dogal afet, yangin, kaza vb.) adaylara CESBEM tarafindan bilgi
verilir. S6z konusu durumda ertelenen sinavlar icin yeni bir organizasyon yapilarak CESBEM'in internet
sayfasindan (www.cesbem.org.tr) ilan edilir. Ayrica sinavi ertelenen adaylara telefon, faks vb. iletisim
araclariyla bilgi verilir.

Sinav giinii adaylanin; nifus ciizdaninin ash ya da kimlik bilgilerinin yer aldig1 gecerli belgelerini (ehliyet,
pasaport vb) yanlarinda getirmeleri gerekir.

e (ESBEM tarafindan giivenlikli posetlerde Sinav Oturum Paketi ile Sinav Dokiiman Paketi
hazirlanir.

e Sinav alaninin belirlenmesine yardimci olacak alan tanitim tabelalan, uyan bilgi tabelalan,
bekleme alani edevati vb. muhteviyattan olusan sinav alani materyalleri hazirlanir.

Gerekli kontrolleri yapilan paketler ile materyallerin eksiksiz sinav alanina intikali saglanir.

Sinav Merkezinde diizenlenen sinavlarda adaylar tarafindan kullanilacak kisisel koruyucu donanim (KKD)
malzemeleri ile sinav sarf malzemeleri CESBEM tarafindan; Gezici Sinav Birimlerinde diizenlenen
sinavlarda adaylar tarafindan kullanilacak KKD ile sinav sarf malzemeleri Sinav ve Belgelendirme Hizmet
Sozlesmesini imzalayacak kuruluslar tarafindan hazirlanir.

4.11. SINAVLARIN DEGERLENDIRILMESi
Sinavlar 4.4. maddesinde dokiimante edildigi izere degerlendirilir.

Teorik (T1) ve performansa dayali sinavlarda (P1, P2) sorular ve basari kriterleri yetki kapsamindaki Ulusal
Yeterlilikler dikkate alinarak belirlenir. Degerlendirme ilgili Ulusal Yeterlilikte aciklanan kriterlere gére
yapilir ve bu esnada bir sorunun hatali oldugu tespit edilmesi halinde o soru degerlendirme disi birakilir.

4.12. SINAV SONUCLARININ iLAN EDIiLMESi

Sinav sonuglan sinav tarihinden 70 (on) isgiini icerisinde, CESBEM’in internet sitesinden
(www.cesbem.org.tr) duyurulur. Adaylar, TC kimlik no ve basvuru esnasinda kendilerine CESBEM
tarafindan verilen sifreleriyle internet sitesine girerek sinav sonuclarini 68renebilirler.
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4.13. YETERLILiK BELGESiNi ALMAYA HAK KAZANMA

Sinav sonuclannin ilan edilmesi ile adaylar hakkinda Belgelendirme Karar Formu diizenlenir ve
belgelendirme kararn neticesinde belge almaya hak kazanan adaylann listesi MYK'ya bildirilir. MYK
tarafindan CESBEM'e iletilen belgeler, belge sahiplerinin belge masraf karsihgini yatirip belge kullanim
sozlesmesini imzalayarak iletmesini miteakip belge sahibi tarafindan aksi bir durum belirtilmedikce
CESBEM tarafindan posta/kargo yoluyla iletilir.

4.14. BELGENIN GOZETiMi

Belgelendirilmis kisi; belge gecerlilik siiresi icerisinde CESBEM tarafindan gézetime tabi tutulur. Gdzetim
ile ilgili prosedirlerin yerine getirilmesinde sorumluluk belge sahibine aittir. S6z konusu gdzetim icin
kisinin cahistig1 kurum ve kuruluslardan, belgenin alindigi tarihi takip eden 30. ayda (belge alinan tarihten
itibaren 2. ile 3. yil arasinda) Hizmet Bildirim ve Performans Formu talep edilir. Bu form; belge sahibinin
hangi tarihler arasinda belgeli olarak calistiSina, meslegin gerektirdigi bilgi, beceri ve davranis dzelliklerini
gdrevine yansitip yansitmadigina ve yeterlilik birimleri kapsaminda pozisyonunun gerektirdigi yetkinlige
sahip olup olmadiginin degerlendirilmesine iliskin hususlari icerir.

Belgelendirilmis kisi eger bir isyerinden bagimsiz olarak calisiyorsa, calismaya devam ettigine dair kanit
sunmasi istenir. Bu konuda sigorta belgesi/ddkiimii veya ticaret odasi sicil kaydi vb. belgeler kanit olarak
kabul edilebilir. Belge gézetimi igin gerekli evrakin eksikliginin tespit edilmesi halinde, belgelendirilmis
kisiye gerekli evraki tamamlamasi icin 7 (yedi) is gtini sire verilir. Bu stire zarfinda istenen evraki
tamamlamayan kisilerin belgeleri askiya alinir.

Gozetim sonucunda elde edilen bilgiler/kanitlar Gdzetim ve Yeniden Belgelendirme Formu {zerine islenir.
Séz konusu form Karar Verici tarafindan degerlendirilir ve belgenin gecerliliginin devam edip etmemesine
karar verilir.

Gozetim sonucu performansi yeterli bulunmayan veya goézetimi belge sahiplerinden kaynaklanan
nedenlerle yapilamayan belge sahiplerinin belgeleri askiya alinir. Belgesinin askida olma nedeni ortadan
kalkan belge sahiplerinin belgelerinin gecerliligi gecerlilik siiresi sonuna kadar devam eder.

Olumlu/olumsuz sonuclar, belgelendiriimis personele Sinav ve Belgelendirme Birimi Sorumlusu
tarafindan e-posta veya telefon yoluyla bildirilir.

Belge sahiplerinin isverenleri ya da calistiklan kurum/kuruluslardan da belge sahipleri hakkinda
uygunsuzluk sikayeti gelebilir. itiraz ve Sikayetlerin Degerlendirilmesi Prosediirii kapsaminda
degerlendirilen bu sikayetlere gore de gdzetim faaliyetlerinin baslatilmasi karan alinabilir.

4.15. YENIDEN BELGELENDIRME

Belgenin gecerlilik siiresi belgenin diizenlendigi tarihten itibaren 5 (bes) yildir. Belgelendirilmis kisi, bu
siire zarfinda belgelendirme sartlarini yerine getirmeye devam etme kapasitesini etkileyebilecek
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durumlan CESBEM’e gecikmeksizin bildirmekle yiikiimlidir. Bu durum belgelendirilmis kisi ve CESBEM
tarafindan imzalanan Belge Kullanim Sézlesmesinde dokiimante edilmistir.

Yeniden belgelendirme faaliyeti icin ilgili Ulusal Yeterliligin “Belge Yenilemede Uygulanacak Olgme -
Degerlendirme Yontemi” sartlari esas alinir. Yeniden Belgelendirme ile ilgili prosediirlerin yerine
getirilmesinde sorumluluk belge sahibine aittir.

Gecerlilik stresi 5 (bes) yil olan belgenin gecerlilik siiresinin dolmasindan 5 (bes) ay 6nce, belgelendirilmis
kisi Sinav ve Belgelendirme Birimi Sorumlusu tarafindan bilgilendirerek (e-posta veya telefon yoluyla),
belge yenileme basvurusunda bulunmasi icin davet edilir. Belge yenileme basvuru déneminin baslangic
tarihinden énce ve belgenin gecerliliginin bitis tarihinden sonra yapilan basvurular kabul edilmez.

4.15.1. Sinavla Belge Yenileme

CESBEM, vermis oldugu belgelerin gecerlilik tarihlerini ve talepleri g6z 6niinde bulundurarak belgelerin
gecerlilik siiresi dolmak lizere olan kisilerin belge yenilemesine imkan taniyacak yeterli sayida belge
yenileme sinav(lar)i acar. Belge yenileme sinavlari, belgelendirme programinda yer alan yeterlilik birimleri
icin tanimlanan performansa dayali sinavlar (P1) olarak diizenlenir. Degerlendirme sonucu olumlu olan
kisilerin belge gecerlilik siireleri, 5 (bes) yil daha uzatilir.

Belge yenileme sinav(lar)i basvuru sahibinin belgesinin gecerlilik siiresi tamamlanmadan &nce
diizenlenir. Basvuru sahibinin, belgesinin gecerlilik stiresinin sonunda basvuru yapmasi halinde sinav(lar)
siirenin bitiminden sonraya sarkabilir. Bu gibi durumlarda CESBEM basvurusunu uygun buldugu kisi igin
diizenleyecegi sinav(lar)i kisinin basvuru tarihinden itibaren en gec 10 (on) is giinii icerisinde MYK'ya
bildirir.

Sinavla belge yenileme basvurusu icin kisi, CESBEM Portal’dan online sinav kaydi yapabilecegi gibi
CESBEM internet sitesinden (www.cesbem.org.tr) tizerinden indirdigi Sinav Bagvuru Formu araciligiyla ya
da CESBEM ofisine gelerek te basvuru yapabilir. Kisi Ucret Cizelgesinde belirtilen Belge Yenileme Ucretini
oder ve Sinav Basvuru Formunun ilgili kisimlanni doldurup imzalayarak dekont ile birlikte CESBEM'e
elden/kargo/posta yoluyla teslim eder.

CESBEM basvuru sahibinin sunmus oldugu basvuru evrakini Belgelendirme Prosediirii cercevesinde
degerlendirir. Basvurusu uygun bulunan basvuru sahibi, ilgili ulusal yeterliligin performansa dayali
sinav(lar)ina (P1) tabi tutulur.

Sinav(lar)da basarili olan basvuru sahibi icin CESBEM belge yenileme karan alir ve basvuru sahibinden
Ucret Cizelgesinde yer alan belge masraf karsihgini tahsil eder. Belge yenilemeye hak kazanan basvuru
sahibi tarafindan belge masraf karsiliginin CESBEM’e 6denmis oldugu tarihten itibaren en gec 5 (bes) is
giind icerisinde CESBEM, basvuru sahibi icin belge talebini MYK'ya iletir.
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Yeni belgenin diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtiimedigi takdirde belge yenileme
kararinin alindig1 tarihtir. Belge yenileme karari, mevcut belgenin gecerlilik bitis tarihinden sonra da
alinabilir.

CESBEM'’de yapilan belge yenileme sinavlarinin bir kismindan basarisiz olmus basvuru sahibi; basarisiz
oldugu sinav(lar)a yeniden CESBEM'de girmesi halinde dnceden basarili oldugu sinav(lar)dan muaf
tutulur. CESBEM disinda farkli bir kurulusta sinava girmek istemesi halinde ise sinavlarin tamamina tabi
tutulur.

ik defa girdigi belge yenileme sinavinda basarisiz olan kisilere belgesinin gecerlilik siiresi dolmadan 6nce
ilave sinav lcreti alinmadan CESBEM tarafindan bir kez daha sinav imkani saglanir.

4.15.2. Dosya Degerlendirmesi Yoluyla Belge Yenileme

Belgelendirilmis kisi sinavla belge yenilmek istememesi halinde, belge gecerliliginin ilk 5 (bes) yih
sonunda, belge sahibinden veya belgeli kisinin calisti81 isyerinden belgelendirildigi tarihten itibaren en az
2,5 (iki buguk) yil suireyle belgelendirme kapsaminda calistigina dair Hizmet Bildirim ve Performans
Formu istenir.

Belgelendirilmis kisi eger bir isyerinden bagimsiz olarak calisiyorsa, calismaya devam ettigine dair kanit
sunmasi istenir. Bu konuda sigorta belgesi/ddkiimii veya ticaret odasi sicil kaydi vb. belgeler kanit olarak
kabul edilebilir. Kanit sunamayan basvuru sahibi ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen belge yenileme
sinav(lar)ina girebilir. Sinav(lar)da basarili olmasi halinde belge yenilemeye hak kazanir.

Belge gozetimi icin gerekli evrakin eksikliginin tespit edilmesi halinde, belgelendirilmis kisiye gerekli
evraki tamamlamasi igin 7 (yedi) is gtinu sdre verilir. Bu sire zarfinda istenen evraki tamamlamayan
kisilerin belgeleri askiya alinir.

Bu basvuruda evrak teslimi belge gecerlilik siresi ile sinirhdir ve bu siireden sonra evrak teslim edenler
yeniden belgelendirmeden basarnsiz kabul edilir. Dosya degerlendirmesi yoluyla yapilan yeniden
belgelendirmelerde talep edilmesi halinde i1slak imzali dokiimanlar ile dosyada tespit edilen eksikliklerin
yeniden belgelendirme siirecini riske sokmadan zamaninda CESBEM’e ulastiriimasi basvuru sahiplerinin
sorumlulugundadir.

Gozetim sonucunda elde edilen bilgiler/kanitlar Gézetim ve Yeniden Belgelendirme Formu lzerine islenir.
S6z konusu form Karar Verici tarafindan degerlendirilir ve belgenin yenilenmesine karar verilir.

Yeni belgenin diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtiimedigi takdirde belge yenileme
karaninin alindigi tarihtir. Belge yenileme kararn, mevcut belgenin gecerlilik bitis tarihinden sonra da
alinabilir.
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4.16. BELGENIN ASKIYA ALINMASI

CESBEM, belgelendirilmis kisi ile ilgili olarak, belgenin gecerlilik siiresi boyunca, asagidaki durumlarin
olusmasi halinde belgenin askiya alinmasina karar verir ve belgenin kullanilmasina izin vermez.

» Belge sahibinin Belge Kullanim Sozlesmesi sartlarina aykiri davranislarinin tespit edilmesi,

» Belge sahibinin, Belge Marka ve Logo Kullanim Prosediiriine aykiri bir tutum icinde bulunmasi ve
MYK, TURKAK ve CESBEM logolarini usulsiiz olarak kullandiginin tespit edilmesi,

» Belge sahibinin, belge gézetiminde ve belge yenilemede gerekli sartlan saglamamasi ya da
sagladigina dair kanitlarnt CESBEM’e ulastirmamasi

durumlarninda, belge gecerlilik siiresine bakilmaksizin belgesi askiya alinir. Belge sahibi, belgenin askiya
alindiginin kendisine bildirilmesinden itibaren belge kullanimini durdurmakla yukiamludar. 3 (ic) ay
boyunca belgenin askida kalmasi ve belirtilen siire zarfinda gerekli kanitlarin CESBEM’e ulastinlmamasi
durumunda kisinin belgesi iptal edilir. Gerekli kanitlannn CESBEM’e sunulmasinin ardindan Karar Verici
tarafindan belgenin askisi ortadan kaldinlr.

Askiya alinma durumu, belge sahibine e-posta veya telefon yoluyla bildirilerek, CESBEM internet
sayfasindaki (www.cesbem.org.tr) belge sorgulama sekmesinden duyurulur.

4.17. BELGENIN iPTALI
Mesleki Yeterlilik Belgesi asagidaki durumlarda iptal edilir:

> Belge sahibi hakkinda, itiraz ve Sikayetlerin Degerlendiriimesi Prosediirii kapsaminda incelenerek
ispatlanan kesinlesmis sikayetin bulunmasi,

» Belgenin askiya alinma siiresi icerisinde, askiya alinma sebeplerini ortadan kaldirdigina dair yeterli
ve ikna edici delilleri sunamamasi,

» Belge sahibinin, belgelendirme programi sartlanni karsilayamadiginin ve artik meslegini icra
edemeyeceginin tespit edilmesi,

» Belge sahibin, belge gecerlilik siiresi sonunda, yeniden belgelendirme icin ilgili Ulusal Yeterlilikte yer
alan sartlan saglayamamasi,

» Belge sahibinin, belge gecerlilik siiresi sonunda yeniden belgelendirme icin ilgili Ulusal Yeterlilikte
gerceklesmis degisiklik sartlanni saglayamamasi

durumlarinda, belge gecerlilik siiresine bakilmaksizin belgesi iptal edilir. Belge sahibi iptal edilen belgenin
kullanimini durdurmakla ve 20 (yirmi) gin icerisinde belge, kimlik karti ve eklerini CESBEM'e iade
etmekle yiikiimlidir. Aksi durumlarda ortaya cikacak her tiirli olumsuzlugun sorumlusu belge sahibidir.
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iptal durumu, belge sahibine e-posta veya telefon yoluyla bildirilerek, CESBEM internet sayfasindaki
(www.cesbem.org.tr) belge sorgulama sekmesinden duyurulur.

Uyari yapildigi halde, askiya alinan ya da iptal edilen belgesini kullanmaya devam eden kisiler hakkinda
yasal islem baslatilr.

Belgesi iptal edilen kisi ilk basvuru siirecini uygulayarak yeniden belgelendirme talebinde bulunabilir.
4.18. BELGENiIN KAYBOLMASI, TAHRIP OLMASI

Belgelendirilmis kisiler, belgelerini kaybetmeleri, belgenin tahrip olmasi, yirtilmasi vb. durumlarda
CESBEM'’e tahrip olan belge ile birlikte yeni belge talebine iliskin dilekcelerini iletirler.

CESBEM tarafindan degerlendirilen dilekceye istinaden belgelendirilmis kisinin belgesi Ucret Cizelgesinde
yer alan Belge Ucreti karsiliginin yatirnimasina miiteakip s6z konusu kisinin teslim edilmesi tercihine gore
kargo/ elden vb. yollarla teslim edilir.

4.19.iTiRAZ

Personel belgelendirme siireci ve uygulamalarina iliskin bagvuru sahipleri, adaylar, belgelendirilmis kisiler
CESBEM'’e itirazda bulunabilirler. CESBEM'in itirazlari ele alma siireci, internet sayfasindan
(www.cesbem.org.tr) duyurulmustur.

Adaylarin itiraz haklan, sinav stireclerinin tamamlanmasindan itibaren saklidir.
itirazlar,

» Basvuru sartlarina uygunluk,

Sinav sorularn,

Sinav sonuglari,

Sinav uygulamalan,

Sinavin degerlendirilmesi,

Belgelendirme kararlari,

YV V V V VYV V

Gozetim gecerli kilma ve yeniden belgelendirme kararlari,
» Belge iptali, askiya alinmasi, kapsamin genisletilmesi veya daraltiimasi islemleri/kararlan
icin yapilabilir.

iletilen itirazlar, CESBEM tarafindan 6n degerlendirmeye tabi tutulur. itiraza bir ¢dziim (retilebilmesi icin
gerekli calismalar yapilir ve itiraz kaydi 15 (on bes) isgiinii icerisinde kapatilir. Ongériilen ¢6ziim, itiraz
sahibinin itirazin1 karsilamaz, itiraz sahibi yeniden itiraz eder ya da itirazin CESBEM tarafindan
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¢dziimlenemeyecek bir nitelik tasidigina kanaat getirilirse; s6z konusu basvuru itiraz ve Sikayet
Degerlendirme Komitesine iletilir.

CESBEM tarafindan en gec 15 (on bes) isgiinii icinde itiraz ve Sikayet Degerlendirme Komitesinin
toplanmasi saglanir. itiraz ve Sikayet Degerlendirme Komitesi, konu ile ilgili bulgulan ve kayitlar
inceleyerek degerlendirmelerde bulunur. Komite'de kararlar oybirligi ile alinir.

Bu durumda itiraza nihai yanitin sunulmasi siresi ilgili bagvurunun CESBEM’e ulagmasi tarihinden
itibaren 30 (otuz) isgliniinii gecmeyecektir.

Siire¢ ve sonug hakkinda itiraz sahibine e-posta/kargo yolu ile yazili olarak resmi bilgilendirme yapilir.
itirazin hakh bulunmamasi durumunda sonuc gerekcesi ile birlikte CESBEM tarafindan itiraz sahibine e-
posta/kargo yoluyla yazili olarak bildirilir. itiraz sahibine ve itiraz konusuna iliskin gizlilik sartlarina bagl
kalnir.

4.20. SIKAYET

Personel belgelendirme siireci ve uygulamalarina iliskin bagvuru sahipleri, adaylar, belgelendirilmis kisiler
ve onlarn isverenleri ile diger kesimler CESBEM’e sikayette bulunabilir. Sikayetler, CESBEM'in internet
sayfasi tizerinden (www.cesbem.org.tr) yapilir.

Sikayetler;

» CESBEM personelinin, belgelendirme politikasina uygun olmayan davranislarn,

» CESBEM'in faaliyetleri ile ilgili memnuniyetsizlikler,

» Gizlilik ve giivenlik ile ilgili uygunsuzluklar,

» Belgelendirilmis kisinin Belge Kullanim S6zlesmesine uygun olmayan islem ve davraniglar
konularnnda yapilabilir.

Sikayetler CESBEM tarafindan 6n incelemeye tabi tutulur. Sikayete bir ¢c6ziim (retilebilmesi icin gerekli
calismalar yapilir ve itiraz kaydi 15 (on bes) giin icerisinde kapatilir. Ongériilen ¢6ziim, sikayet sahibinin
sikayetini karsilamaz, sikayet sahibi yeniden sikayette bulunur ya da sikayetin CESBEM tarafindan
¢dziimlenemeyecek bir nitelikte olduguna kanaat getirilirse, séz konusu sikayet itiraz ve Sikayet
Degerlendirme Komitesine iletilir.

CESBEM tarafindan en gec 15 (on bes) isgiinii icinde itiraz ve Sikayet Degerlendirme Komitesinin
toplanmasi saglanir. Siireg ve sonug hakkinda sikayet sahibine e-posta/kargo yolu ile yazili olarak resmi
bilgilendirme yapilir. Sikayetin hakh bulunmamasi durumunda sonug gerekcesi ile birlikte CESBEM
tarafindan sikayet sahibine yazili olarak bildirilir. Sikayet sahibine ve sikayet konusuna iliskin gizlilik
sartlarina bagh kalinir.
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Bu durumda sikayete nihai yanitin sunulmasi siiresi ilgili bagsvurunun CESBEM’e ulasmasi tarihinden
itibaren 30 (otuz) isgliniini gecmeyecektir.

5. YETKi VE SORUMLULUKLAR

Bu Kilavuzun uygulanmasindan tiim CESBEM personeli sorumludur.
6. ILGILi DOKUMANLAR

PR.04 itiraz ve Sikayetlerin Degerlendirilmesi Prosediirii
PR.09 Belge Marka ve Logo Kullanim Proseddirii

FR.17 Sinav Basvuru Formu

FR.25 Sinav Aday Yoklama Listesi

FR.33 Belgelendirme Karar Formu

FR.69 Hizmet Bildirim ve Performans Formu

FR.70 Goézetim ve Yeniden Belgelendirme Formu

SZ.06 Belge Kullanim Sézlesmesi

FR.16 Ucret Cizelgesi

FR.49 itiraz Takip Listesi

FR.51Sikayet Takip Listesi

FR.48 itiraz Basvuru ve Degerlendirme Formu

FR.50 Sikayet Basvuru ve Degerlendirme Formu
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